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PROT. 8799/1.1.H Scandicci, 07/11/2016
CIRCOLARE N. 89

Ai genitori alunni Secondaria 1°grado Spinelli
OGGETTO: INFORMATIVA SUL REGISTRO ELETTRONICO.

Gentile genitore

Da tempo i registri cartacei sono sostituiti integralmente dal registro elettronico; a partire da quest’anno scolastico anche il
nostro Istituto apre il registro on line ai genitori. Ogni famiglia ha la possibilita, consultando un sito raggiungibile dalla Home
page del nostro sito oppure seguendo le istruzioni che saranno allegate alla password, di accedere comodamente da casa al
registro on-line. Con il registro elettronico si potranno vedere le assenze, i ritardi, le giustificazioni, i compiti assegnati, le
lezioni svolte, le circolari e le eventuali annotazioni disciplinari, gli scrutini a fine quadrimestre/ pagella on line. Sara inoltre
possibile prenotare i colloqui generali pomeridiani con i docenti. (Per i colloqui individuali del mattino rimangono le stesse
modalita degli anni precedenti).

Il genitore per accedere al Registro elettronico deve inserire le proprie credenziali: username e password. Username e
password sono validi per tutti gli anni di corso.

Username e password saranno consegnate dal giorno 15/11/2016 al giorno 17/11/2016 in portineria della scuola dell’alunno
dalle ore 8:00 alle 14:30. | genitori dovranno ritirare le credenziali personalmente esibendo un documento d’identita. Dalla
segreteria sara generata una sola password per alunno; laddove i genitori abbiano la necessita di avere due password, ne
dovranno fare richiesta in segreteria didattica. La password deve essere assolutamente riservata e non pud essere in nessun
caso comunicata ad altra persona. Si pregano gli utenti di conservare in luogo sicuro suddette credenziali. Si precisa che il
dispositivo del Registro Elettronico rispetta pienamente le vigenti norme sulla privacy. Le informazioni concernenti ogni
singolo/a alunno/a potranno essere consultate solo ed esclusivamente dai rispettivi genitori (o esercenti potesta genitoriale)
i quali non potranno, pertanto, accedere ai dati di alunni/e diversi dal/la proprio/a figlio/a.

Il genitore € I'unico responsabile dell’utilizzo e della sicurezza dell’account; permettendo ad altri di utilizzare le proprie
credenziali, il genitore si espone al rischio di un uso inappropriato del servizio e di possibili danneggiamenti del sistema,
rispetto ai quali la scuola declina ogni responsabilita.

Si informa, inoltre, che da quest’anno, i genitori potranno consultare e scaricare la pagella on line. Al momento dell’incontro
con i docenti a fine quadrimestre non sara consegnata la pagella cartacea. Il genitore che desidera avere tale documento
anche in forma cartacea e non potra stamparselo, dovra farne specifica richiesta scritta alla segreteria didattica.

MODALITA PER LA PRENOTAZIONE Al COLLOQUI GENERALI POMERIDIANI

Si consiglia, quando é possibile, di usufruire del ricevimento mattutino.

| colloqui pomeridiani non potranno mai soddisfare I'intera utenza e i docenti avranno a disposizione un numero di
prenotazioni adeguato ai tempi previsti. Saranno ricevuti per il colloquio, solo i genitori che si sono prenotati on line.

Le famiglie che non hanno la possibilita di effettuare la prenotazione online possono rivolgersi in portineria ed accedere ad
un PC per inserire 'appuntamento (a partire da 5 gg prima del colloquio generale dalle 8:00 alle 14:00).

La prenotazione ai colloqui generali sara consentita a partire da 5 giorni prima della data stabilita (per il 1° quad. i
colloqui saranno il 6 e il 7 dicembre, quindi € possibile prenotarsi a partire dal 1/12) e fino alle 13:00 del giorno
stesso del colloquio.

Cliccando sul pulsante PRENOTA COLLOQUIO, si dovra selezionare “colloqui generali” (icona in alto a destra), si
accedera alla schermata con le date del ricevimento dove si potra prenotare il colloquio con i singoli docenti
cliccando su “Nuovo appuntamento” e poi con il menu a tendina scegliere il nome del docente con il quale si
intende prenotare scegliendo una fascia oraria. Una volta prenotato un colloquio, I'appuntamento comparira scritto
nella schermata in modo da ricordare tutti i colloqui prenotati dal genitore ed eventualmente dare la possibilita di
cancellare I'appuntamento cliccando sulla X in corrispondenza. Gli orari dei colloqui sono indicativi, possono subire
slittamenti in base alle esigenze.

Per ogni professore & fissato un numero massimo di genitori che puo ricevere che non sempre corrisponde al
numero totale degli alunni delle classi in cui insegna, poiché le ore a disposizione dei singoli professori non
permettono di fare altrimenti. Puo quindi succedere che un genitore non trovi la possibilita di prenotarsi. In questo
caso e consigliabile fissare direttamente un colloquio al mattino con il professore, attraverso il diario.

Si sottolinea che con questo sistema non si intende eliminare I'attesa dai professori, ma soltanto evitare
'ammassamento per la prenotazione. Si raccomanda, soprattutto per i professori che hanno 9 classi (ed.fisica, ed.
artistica, musica, tecnica), di rispettare i tempi rapidissimi di colloquio per permettere a tutti i prenotati di essere
ricevuti. In caso di problematiche o di necessita di colloquio piu approfondito & consigliabile prenotare un
appuntamento in orario mattutino.

LA DIRIGENTE SCOLASTICA
Dott.ssa Marina Andalo’
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