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Prot. n° 4711/4.1.o del 19/05/2017  

Circolare interna n° 318                                                            

                                                                    All’Amministrazione Trasparente del Sito WEB dell’Istituto 

                                                                                                             Alla Funzione Strumentale POF 

                                                                                                              

Il Dirigente Scolastico 

Visto            il Piano dell’Offerta Formativa 

Visto            il D.I. 44/2001, artt.2, 32, 33, 40; 

Visto            l’art.7 del D.Lgs 165/2001 

Vista            la circ. 02/2008 della Presidenza del Consiglio dei Ministri, Dip. 

                    Funzione Pubblica, Ufficio Personale Pubbliche Amministrazioni; 

Considerato che l’individuazione di esperti esterni con specifiche professionalità che affianchino in orario       

scolastico i docenti dell’Istituto per brevi periodi rivolti agli alunni dell’Istituto siano un valido strumento per    

l’ampliamento e il potenziamento dell’offerta formativa; 

 

REGOLAMENTA 

La seguente procedura per la selezione delle offerte di laboratori a pagamento; 

 

premesso che l’Istituto Comprensivo Altiero Spinelli può attuare, per l’anno scolastico in corso, laboratori 

didattici ad indirizzo specifico (es.musicali, teatrali, di danza, ecc.) da realizzarsi in orario scolastico da parte 

di Associazioni/Cooperativa/esperti esterni che di seguito per comodità chiameremo ”esperti” che: 

 Abbiano particolare qualificazione professionale o documentata attività nel settore scolastico per 

alunni del I ciclo, da comprovare mediante autocertificazione dei titoli attinenti all’attività oggetto del 

progetto, allegando il proprio curriculum vitae in formato europeo o la documentazione delle proprie 

attività (per le associazioni corredata dai curricola in formato europeo degli esperti proposti). 

 Che non abbiano riportato condannate penali, e che, in attuazione del decreto legislativo 4 marzo 

2014, n.39 in attuazione della direttiva 2011/93/UE relativa alla lotta contro l’abuso e lo sfruttamento 

sessuale dei minori e la pornografia minorile, non abbiano riportato a proprio carico condanne per 

taluno dei reati di cui agli articoli 600-bis, 600-ter, 600-quater, 600-quinquies e 609-undecies del 

codice penale, ovvero irrogazione di sanzioni interdittive all’esercizio di attività che comportino 

contatti diretti regolari con minori. 
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 Inoltrino una dettagliata proposta progettuale, specificando la retribuzione lorda, il regime fiscale, il 

numero di ore per la realizzazione del Progetto; 

 La cui retribuzione oraria lorda non ecceda la somma di euro 40,00 comprensivo di tutti gli 

oneri. 

 

Per l’individuazione degli esperti si seguirà la seguente procedura: 

1. I docenti nel mese di giugno ipotizzano i progetti da attuare nelle varie classi con il supporto di 

esperti esterni per l’a.s. successivo; 

2.  Nel mese di settembre la Funzione Strumentale “POF” raccoglie tutte le richieste di progetti che 

necessitano dell’intervento di esperti esterni e le consegna all’ Assistente amministrativo 

incaricato; 

3. Entro il 15 ottobre, il DS provvederà ad emanare apposito avviso pubblico di selezione per 

l’individuazione degli esperti; 

4. Gli esperti selezionati andranno a fare parte di un elenco di professionisti che lavorano con 

l’Istituto; 

5. I progetti dovranno essere poi finanziati con il budget derivante o dal contributo volontario 

iscrizioni di ogni classe o da ulteriore contributo delle famiglie. In caso di incompatibilità 

finanziaria, il progetto potrà essere rimodulato o non attivato; 

6. Gli esperti potranno iniziare la loro prestazione solo dopo aver sottoscritto il contratto di 

prestazione d’opera e dovranno annotare su apposito registro le ore effettuate; il registro dovrà 

essere controfirmato dai docenti delle classi e restituito in segreteria al termine dell’incarico; 

7. Il pagamento avverrà a conclusione dell’incarico, dopo che gli esperti avranno presentato una 

relazione sull’attività svolta; 

8. Gli insegnanti della classe effettueranno un monitoraggio delle attività rispetto agli obiettivi 

prefissati e raggiunti e sottoscriveranno la relazione. 

 
Si precisa che ai sensi del DPR 445/2000 le dichiarazioni rese e sottoscritte nel curriculum vitae o in 

altra documentazione hanno valore di autocertificazione.  

L’Istituto potrà effettuare idonei controlli, anche a campione, sulla veridicità delle dichiarazioni rese dai 

candidati. 

 
 
 

 
 

LA DIRIGENTE SCOLASTICA 
Dott.ssa  Marina Andalò 

Documento originale 
Informatico firmato digitalmente 

(D.lgs. 39/1993) 
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